
Уважаемые родители! 

Предлагаем вашему вниманию алгоритм подачи заявлений в кружки и 

спортивные секции школы.  

Чтобы подать электронное заявление в кружки и спортивные секции 

необходимо зайти на Портал mos.ru, предварительно пройдя авторизацию в личном 

кабинете. 

 

1) Выбираем раздел «Каталог услуг», далее «Запись в кружки, спортивные 

секции и школы искусств»; 

2) Находим кружок/секцию по названию или номеру кода объединения; 

3) Нажимаем клавишу «Подобрать занятие»; 

4) Далее выбираем доступное для записи объединение (проверяем название, 

возраст ребенка, адрес Образовательной Площадки, время проведения 

занятий), нажимаем клавишу «Выбрать»; 

5) Выбор попал в корзину. Нажимаем клавишу «Оформить»; 

6) Попадаем в корзину и кликаем на название выбранного объединения; 

7) Далее открывается выбор групп. Чтобы открылся весь список групп, 

необходимо кликнуть внизу страницы клавишу «Показать другие группы»; 

8) Выбранная группа попадает в корзину. Затем необходимо нажать клавишу 

«Оформить». 

 

Обращаем ваше внимание, что в корзину можно добавить несколько 

образовательных услуг. 
 

Далее начинается пошаговый этап заполнения данных. 

Необходимо выбрать, кем подается заявление. 

Шаг 1 

Выбор заявителя.  

Заявление подается: 

 Законным представителем (родителем, опекуном, попечителем). Затем 

«Продолжить»  

Шаг 2 

Сведения о законном представителе.  

Проверяем данные о заявителе (ФИО, дата рождения, контактный телефон, адрес 

электронной почты, СНИЛС) 

Далее нажать: «Продолжить».  

 

 



Шаг 3 

Документ, удостоверяющий личность законного представителя. 

Сведения о документе, удостоверяющем личность 

Документ: 

o Паспорт гражданина РФ 

Необходимо внести паспортные данные. Затем нажимаем клавишу «Продолжить». 

Шаг 4 

Данные об обучающемся. 

Следует выбрать ребенка, которому будет оказана образовательная услуга. 

Нажимаем на клавишу «Найти ребенка в МЭШ». После того, как выбран ребенок, 

ставим  «галочку» нужного кружка и нажимаем на клавишу «Сохранить 

данные». Далее «Продолжить». 

Шаг 5 

Дополнительное образование. 

Проверяем нет ли накладок в расписании кружков с уже ранее выбранными.  Далее 

«Продолжить» 

Шаг 6 

Согласие с условиями. 

Согласие с условиями договора-оферты. Необходимо поставить галочки: 

 Подтверждаю корректность представленных данных в заявлении 

 Я согласен (-а) с условиями договора (№__________, название 

кружка________).  

Далее «Продолжить»  

 

Обращаем ваше внимание, все договоры хранятся в личном кабинете на Портале 

mos.ru, подписаны с применением ЭЦП и имеют юридическую силу. Поэтому 

последнюю «галочку»  ставим только в том случае, если необходим договор в 

бумажном виде с посещением образовательного учреждения по предварительной 

записи. 

 

 



Шаг 7 

Проверьте данные.  

Пожалуйста, ознакомьтесь с информацией по вашей заявке, прежде чем 

подтвердить. 

Далее «Продолжить»  

 

Заявление успешно отправлено.  

 

Отслеживаем статус рассмотрения и подписания заявки в личном кабинете в 

разделе «Заявки и Уведомления». 

 

 

 


